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Governo do Estado de Roraima
Instituto de Terras e Colonizacao do Estado de Roraima
"Amazonia: patrimonio dos brasileiros"

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacio de empresa para capacitacio de servidores publicos referente ao Curso "Pesquisa e a estimativa de
precos no processo de contratacio publica de acordo com a lei n° 14.133/2021, a IN n° 65/2021 e o0 TCU com resolucio de
casos praticos e apresentacio de boas praticas.", nos termos da tabela contida no Anexo I deste termo, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de consumo de luxo, conforme Decreto n°® 34.222-E, de 24 de abril de
2023.

1.3. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como de natureza comum, conforme item 3.1. do Estudo Técnico
Preliminar Ep. (11897900).

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato, na forma dos artigos 105 da
Lein® 14.133, de 2021.

1.4.1. O fornecimento dos servicos ¢ enquadrado como néo continuado.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratagdo e¢ de seus quantitativos encontra-se pormenorizada nos topicos, respectivamente,
"necessidade da contratagdo" e "estimativa de quantidade para a contratagdo", do Estudo Técnico Preliminar, acostado no E.p.
(11897900) deste processo.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme Ep. (12032439).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. A presente solu¢do envolve a contratagdo de empresa para capacitagdo de 06 (seis) servidores, os quais irdo participar do
Curso "Pesquisa e a estimativa de precos no processo de contratacio publica de acordo com a lei n® 14.133/2021, a IN n°
65/2021 e o TCU com resolucio de casos praticos e apresentacido de boas praticas." no periodo de 15 a 16 de abril de
2024, modalidade Online.

3.2. A solugdo pode ser descrita como um curso suficiente para que o servidor publico possa se aperfeicoar acerca dos
instrumentos de Pesquisas de Precos nas Compras Publicas, peculiares a administragdo ptblica direta, autarquica e fundacional,
pertencentes as trés esferas de governo, tendo como base a seguinte Programagao:

3.2.1. PESQUISA DE PRECOS E A FASE DE PLANEJAMENTO

3.2.1.1. As trés fases do processo de contratagdo publica e a importancia de uma visdo sistémica e coordenada dessas fases e do
processo de contratagio.

3.2.1.2. Agente/area responsavel pela pesquisa.

3.2.1.3. Quem ¢ responsavel pela realizacdo da pesquisa de pregos?

3.2.1.4. Pregoeiro e agente de contratacdo respondem por falhas na pesquisa de pregos?

3.2.1.5. Finalidade e importancia do estudo técnico preliminar (ETP) e do termo de referéncia (TR)
3.2.1.6. Pesquisa de precos no planejamento das contratacdes e no conteudo do ETP e do TR
3.2.1.7. O que deve ser realizado em cada documento?

3.2.1.8. A pesquisa sera repetida no ETP e no TR? Séo pesquisas diferentes?

3.2.1.9. Pesquisa de precos e a gestao de riscos

3.2.1.10. Mapa de riscos, matriz de riscos e clausula de alocagdo dos riscos

3.2.1.11. Impacto no prego com a construgdo de matriz de alocagdo dos riscos

3.2.1.12. A consideracdo da taxa de risco no prego

3.2.2. FLUXOS E CUIDADOS NA REALIZACAO DA PESQUISA E NA DEFINICAO DO PRECO ESTIMADO/MAXIMO
3.2.2.1. Disciplina da Lei n° 14.133/2021 a respeito da definigdo do preco estimado.

3.2.2.2. Quem deve observar IN n°® 65/2021 e quais objetos/contratacdes envolvidas — Adocdo das regras por 6rgdos e entidades
nao vinculados a referida IN.

3.2.2.3. Cuidados no momento de realizar a pesquisa — Equivaléncia e comparagdo de requisitos técnicos, quantidade, prazos,
unidade de medida, local de execucdo, fretes, garantias etc.

3.2.2.4. Quantas pesquisas devem ser realizadas e a justificativa no processo.
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3.2.2.5. Fontes de pesquisas vedadas, aceitas e prioritarias.

3.2.2.6. Fontes isoladas ou combinadas?

3.2.2.7. Utilizagao de sistemas de precos publicos praticados.

3.2.2.8. O futuro do PNCP e os impactos para a pesquisa de pregos.

3.2.2.9. Cautelas especiais na pesquisa com fornecedores.

3.2.2.10. Data maxima da pesquisa para ser utilizada no processo.

3.2.2.11. Previsdo de atualizagdo de pregos no momento da realizagdo da pesquisa — Como aplicar a previsdo da IN n° 65/2021.
3.2.2.12. Discrepancia nos or¢gamentos obtidos — Procedimentos e cautelas.

3.2.2.13. Formalizacdo da pesquisa de precos — Cautelas e boas praticas.

3.2.2.14. Contratos que envolvem dedicagdo exclusiva de méao de obra.

3.2.2.15. Necessidade da planilha de custos e formagao de pregos.

3.2.2.16. Planilhas que devem instruir o processo de contratagao.

3.2.2.17. Or¢amentos em obras e servi¢os de engenharia — SINAPI, SICRO e outros sistemas referenciais de pre¢os — Pontos de
destaque na tratativa da nova Lei.

3.2.2.18. Metodologias para a defini¢do do prego estimado/maximo: média, mediana, menor preco e outros critérios

3.2.2.19. Preco estimado ¢ igual ao preco maximo de acordo com a nova Lei de Licitagdes?

3.2.2.20. Defini¢do dos valores maximos unitarios e global

3.2.2.21. Org¢amento sigiloso na nova Lei de Licitagdes — Regra ou exce¢do? — Até que momento do procedimento o orgamento
permanecera sigiloso?

3.2.3. PESQUISA DE PRECOS NOS PROCESSOS DE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE

LICITACAO

3.2.3.1. Especificidades da pesquisa e justificativa do preco na inexigibilidade.

3.2.3.2. Dispensa em razao do valor — Realizacdo da pesquisa de precos concomitantemente com a selegao da proposta.

3.2.4. PESQUISA DE PRECOS NAS CONTRATACOES POR REGISTRO DE PRECOS

3.2.4.1. Planejamento e momento de adesdo a ata de registro de pregos.

3.2.5. ANALISE DE EXEQUIBILIDADE DA PROPOSTA

3.2.5.1. Pregos excessivos e inexequiveis, sobreprego e superfaturamento.

3.2.5.2. Cuidados na analise da exequibilidade e do julgamento das propostas.

3.2.5.3. Condugao da negociagao no caso de orcamento sigiloso.

3.2.5.4. Defasagem do valor estimado entre o planejamento e a data de apresentagdo das propostas — Impactos e boas praticas.
3.2.5.5. Saneamento de erros na planilha apresentada pelos licitantes — Limites e as novas orientagdes do TCU.

3.3. Garantia da Contratagao
3.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
3.4. Da Sustentabilidade

3.4.1. Devera Adotar praticas de desfazimento sustentavel ou reciclagem dos bens que forem inserviveis para o processo de
reutilizagdo na execugdo do objeto contratado; Observem as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestdo dos residuos sélidos
estabelecidos na Lei n° 12.305/10 — Politica Nacional de Residuos So6lidos — e na Resolug¢do n° 307, de 05/07/2002, do Conselho
Nacional de Meio Ambiente — CONAMA;

3.4.2. Deem preferéncia ao uso de equipamentos, ferramentas e pecas novas que estejam adequadas as necessidades do mercado e
a sustentabilidade;

3.4.3. Utilizem materiais que ndo contenham substancias perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva RoHS
(Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI), cadmio (Cd),
bifenil-polibromados(PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

3.5. Da subcontratag@o

3.5.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. Condic¢oes de Execucao

4.1.1. A inscri¢do e confirmagdo do curso devera ser realizada de acordo com a Proposta da Contratada Ep. (11907536).
4.1.2. O curso sera realizado nos dias 15 a 16/04/2024, conforme a Programacao Ep. (11907551).

4.1.3. Caso ndo seja possivel a realizagdo do curso dentro do prazo previamente estipulado, a contratada devera comunicar as suas
razdes, com a devida comprovagdo, com pelo menos 10 dias de antecedéncia, para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo
seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.

4.1.4. O curso sera prestado pela empresa ZENITE INFORMACAO E CONSULTORIA S.A, localizada na Av. Sete de Setembro,
4698, 3° e 4° Andar - Batel - CURITIBA/PR, CEP: 80240-000.

4.1.5. A transmissdo dos cursos se da dentro do ambiente da Zénite (www.zeniteonline.combr), sendo que para acessar a
plataforma do curso e os conteudos disponibilizados, é necessario que a rede (privativa ou corporativa) tenha liberada a
reproducdo de midias streaming e permita acesso aos dominios: https://zeniteonline.com.br *.pluz.app; *.clickmeeting.com;
https://player.vimeo.com; *.vimeo.com; *.vimeocdn.com; *.magisto.com; *.akamaized.net; *.cloudfront.net.

4.1.6. A contratada obriga-se a entregar o objeto em conformidade com as especificagdes descritas na Proposta de Precos e no
Anexo I deste Termo de Referéncia, sendo de sua inteira responsabilidade a substitui¢do dos materiais didaticos, caso ndo esteja
em conformidade com as referidas especificacdes.

4.1.7. Havendo eventual queda na transmissdo ou qualquer outra dificuldade de acesso ao curso em tempo real, o curso ficara
disponivel para “replay” durante um periodo de 7 dias. Neste caso, o participante assistird & gravagdo do curso ou aula, ndo
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podendo interagir com os professores.

4.1.8. Todas as despesas relativas ao objeto (certificados de conclusdo, material didatico), bem como todos os impostos, taxas e
demais despesas decorrentes do contrato correrdo por conta exclusiva da contratada.

4.2. Condig¢oes de Recebimento

4.2.1. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 15 (quinze) dias, pelo fiscal do contrato, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia ¢ na proposta da
Contratada.

4.2.1.1. Para os fins do disposto no subitem 4.2.1, o termo sumario correspondente ao atesto no verso do documento fiscal ou
equivalente.

4.2.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta da Contratada, devendo ser ajustado ou justificado no prazo de 10
(dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

4.2.3. O objeto sera recebido definitivamente, pelo gestor do contrato ou comissdo designada pela autoridade competente, no prazo
de 20 (vinte) dias, contados do recebimento provisério, mediante preenchimento de termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais.

4.2.3.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

4.2.4. No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a Contratada para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

4.2.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela perfeita execug@o do contrato.

4.3. Da Garantia dos servicos

4.3.1. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
4.3.1.1. O prazo de garantia contratual do objeto, complementar a garantia legal, sera de, no minimo, 12 (doze) meses, contado a
partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

4.3.3. A garantia serd prestada com vistas a manter a execugdo do objeto em perfeitas condi¢des, sem qualquer dénus ou custo
adicional para o Contratante.

4.3.4. A garantia abrange a realizacdo da manutencao corretiva pelo proprio Contratado, de acordo com as normas especificas.
4.3.5. Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados na execugdo do objeto, MINUTA
compreendendo a realizacdo de ajustes, reparos e corre¢des necessarias.

4.3.6. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagdo/substituicdo de materiais didaticos/Certificados de conclusio
referente ao objeto que apresentarem vicios no prazo de até 10 (dez) dias uteis.

4.3.8. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

4.3.9. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado no contrato,
permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condigdoes, mesmo depois de
expirada a vigéncia contratual

5. OBRIGACOES DO CONTRATANTE E CONTRATADO
5.1. Sao Obrigacdes do Contratante:

5.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

5.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

5.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas na execugdo do objeto, para que seja
por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

5.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execug@o do contrato e o cumprimento das obrigag¢des pelo Contratado;

5.1.5. Comunicar o Contratado para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

5.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execug¢do do objeto, no prazo, forma e condicdes
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

5.1.7. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e no Contrato;

5.1.8. Cientificar a Procuradoria Geral do Estado - PGE para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigacdes pelo Contratado;

5.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas & execugdo do presente Contrato,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugao
do ajuste.

5.1.9.1. A Administragdo tera o prazo de até 1 (um) més para decidir, a contar da conclusdo da instru¢do do requerimento, admitida
a prorrogacao motivada, por igual periodo;

5.1.10. Notificar os emitentes das garantias de execugdo, nos termos do §4°, art. 137, da Lei n°® 14.133, de 2021, quanto ao inicio
de processo administrativo para apuracio de descumprimento de clausulas contratuais;

5.1.11. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que
vinculados a execug@o do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

5.2. Séo Obrigacdes do Contratado:

5.2.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes no Contrato e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto;
5.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
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8.078, de 1990);

5.2.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, o objeto nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao;

5.2.4. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

5.2.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art. 137, II, da Lei n°
14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

5.2.6. Indicar preposto para representa-lo durante a execug¢do do contrato, e manter comunicacdo com representante da
Administrag@o para a gestdo do contrato;

5.2.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des exigidas
para habilitacdo na licitacdo;

5.2.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais
previstas em legislag@o especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto
do contrato;

5.2.9. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116, da Lei n°
14.133, de 2021);

5.2.10. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagao
dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

5.2.11. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica
ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

5.2.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

5.2.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagio, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
no art. 124, I, “d”, da Lei n® 14.133, de 2021;

5.2.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do
contratante;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cladusulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execu¢do sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o contratante e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O contratante podera convocar representante da empresa para adocéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
6.6. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.6.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a corre¢do da
execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.6.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara
o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.6.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.7. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢gdes de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario.

6.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execug¢@o no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.8.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de
riscos eventuais.

6.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior MINUTA aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.8.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

https://sei.rr.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=13288887&infra_sistema=1...

4/8



02/04/2024, 14:33 SEI/GRR - 12031047 - Termo de Referéncia

obrigacdes.

6.8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comiss@o de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

6.9. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagao ou prorrogacao contratual.

6.10. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacgdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratag@o e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO, PAGAMENTO E REAJUSTE

7.1. Liquidagéo:

7.1.1. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de 10 (dez) dias tteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢o, prorrogaveis por
igual periodo.

7.1.1.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de
contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.1.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.1.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a
liquidag@o da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds
a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao contratante;

7.1.4. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.1.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.1.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.1.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos Orgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.1.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.1.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF

7.2. PAGAMENTO:

7.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias teis contados da finalizag¢ao da liquidagdo da despesa, conforme
se¢do anterior.

7.2.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagio, mediante aplicagdo do indice IPCA - Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo de correcdo monetaria.

7.2.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.2.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.2.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.2.5.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.2.6. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.2.7. A Contratante nao pagard, sem que tenha autorizacdo prévia e formal, qualquer compromisso que lhe venha a ser cobrado
diretamente por terceiros, sejam ou ndo instituigdes financeiras.

7.4. REAJUSTE:

7.4.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado,
em 04/03/2024.

7.4.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.
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7.4.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

7.4.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia
calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

7.4.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.4.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser
utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢ao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.4.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.4.8. O reajuste sera realizado por apostilame

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1.1. A Contratagdo sera realizada por inexigibilidade, conforme Anexo I deste Termo de Referéncia;

8.1.2. Habilitagdo: Os critérios de QUALIFICACAO TECNICA a serem atendidos pelo licitante serdo os seguintes:

8.3.1. Apresentar ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, fornecido por pessoa juridica de direito piblico ou privado, que
comprove a aptiddo do licitante para desempenho de atividade pertinente e compativel em MINUTA caracteristicas, quantidades e
prazos estabelecidos.

8.3.1.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.3.1.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$11.449,20 (onze mil quatrocentos e quarenta e nove reais e vinte centavos).

10. PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
10.1. Trata-se de uma contratagio através de inexigibilidade e por isso este item ndo se aplica.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos consignados na seguinte dotagdo orcamentaria:
a. Unidade Orcamentaria: 18301.

b. Programa de Trabalho: 21.122.010.4313

c. Elemento de Despesa: 3.3.90.39

d. Fonte de Recurso: 1.500

e. Tipo de Empenho: Ordinario

11.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. As infragdes e sangdes administrativas aplicaveis a presente contratacdo serdo as previstas em edital e contrato.

Area Requisitante:

Laisa Piera Leal Lima
Chefe da Divisao de Compras - DCP
Portaria n°.231/2022

Elaborado por:

Ione Lisboa Santos
Gerente de Projetos I, Portaria n°. 076/2022

Revisado por:

Luciléia Lima de Vasconcelos
Gerente de Logistica, Portaria n°. 096/2020.

De acordo por:

Giselma Salete Tonelli Pereira de Souza
Diretora de Administragdo e Finangas, Portaria n® 001/2019.

Aprovado por:

Dilma Lindalva Pereira da Costa
Presidente do ITERAIMA
Decreto N° 8-P/2023.

ANEXO UNICO I - DO TERMO DE REFERENCIA
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ITEM

ESPECIFICACAO

Unidade
de
medida

Qtd.

Valor
Unitario

Valor Total

01

Inscrigdo no Zénite On Line, para o curso:
"CAPACITACAO ON LINE: A PESQUISA E A
ESTIMATIVA DE PRECOS NO PROCESSO DE
CONTRATACAO PUBLICADE ACORDO COM A
LEI N° 14.133/2021, A IN N° 65/2021 E O TCU", que
sera realizado com transmissdo ao vivo, via internet,
nos dias 15/04/2024 a 16/04/2024, carga horaria de 08
horas.

A proposta inclui:

* Lei Digital: Lei de licitagdes e contratos
administrativos e  legislagdo  correlata  sobre
contratagdo publica;

* Apostila digital especifica do Curso;

* Certificado;

Observagdes:

* O link para acesso ao certificado sera enviado para o
e-mail indicado na inscri¢do até 15 dias apds o término
do curso (Gltima aula). O percentual de frequéncia que
constara no certificado correspondera ao tempo de
audiéncia no curso (aulas ao vivo e replay para o qual
¢ considerado o periodo de disponibiliza¢ao de 7 dias).
Decorrido o periodo de 7 dias do replay serdo emitidos
os certificados, independentemente de qualquer outro
fator. A aferi¢do da presenca ¢é realizada via sistema
por meio do acesso de login e senha do aluno, sendo
que login e senha do sistema sdo individuais e
intransferiveis.

* Cada senha de acesso a sala virtual da direito a um
unico acesso e certificagdo. A senha ¢ individual e nao
deve ser compartilhada. O link de acesso a sala deve
ser utilizado por meio de Unico browser (sendo
recomendavel o google chrome).

Servidoras que irdo Participar do Curso:

e Laisa Piera Leal Lima, Chefe da Divisdo de Compras
Publicas - DCP;

* Hoanyta Borges do Vale, Assessora Especializada da
Divisdo de Compras Publicas - DCP;

« Jone Lisboa Santos, Gerente de Projetos - GELOG;

e Yarraha da Costa Braga, Controladora - Controle
Interno/CI;

¢ Evaneide Timbo Bezerra, Presidente da CPL;

e Laura Ladislau Gomes, Agente de Contratagdo -
CPL.

Und.

06

R$1.908,20

R$11.449,20
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Documento assinado eletronicamente por Laisa Piera Leal Lima, Chefe de Divisdo, em 13/03/2024, as 11:23, conforme Art.
5°, XIII, "b", do Decreto N° 27.971-E/2019.

Documento assinado eletronicamente por Ione Lisboa Santos, Gerente de Projeto I, em 13/03/2024, as 11:23, conforme Art.
5°, X111, "b", do Decreto N° 27.971-E/2019.

Documento assinado eletronicamente por Lucileia Lima de Vasconcelos, Gerente de Logistica, em 13/03/2024, as 11:24,
conforme Art. 5°, XIII, "b", do Decreto N° 27.971-E/2019.
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.‘)El! tl’ Documento assinado eletronicamente por Giselma Salete Tonelli Pereira de Souza, Diretora, em 13/03/2024, as 11:34,
2J | conforme Art. 5°, XIII, "b", do Decreto N° 27.971-E/2019.

assinatura
eletrénica
I
r
Jeu d Documento assinado eletronicamente por Dilma Lindalva Pereira da Costa, Presidente, em 13/03/2024, as 13:27, conforme
Art. 5°, XIIL, "b", do Decreto N° 27.971-E/2019.
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